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STAGIAIRE CHARGÉ(E) DE FINANCEMENT ET D’ACCOMPAGNEMENT 

DES ENTREPENEURS 
 
 
Initiative Ile-de-France est une association régionale loi 1901 à but non lucratif, membre du réseau Initiative 
France, premier réseau de proximité en soutien aux entrepreneurs. Porté par des valeurs fortes de proximité, 
de confiance, de gratuité et de solidarité, le réseau Initiative Ile-de-France participe au développement 
économique local et à la création d’emplois en Ile-de-France à travers l’action de ses associations locales 
qui aident les porteurs de projets à créer, reprendre ou développer leur entreprise par le biais d’une 
évaluation de leur projet, d’un prêt d’honneur à 0%, d’un suivi post-création et d’un parrainage du chef 
d’entreprise. 
En 2023, le réseau Initiative Ile-de-France a soutenu la création, reprise et croissance de près de 1 200 
entreprises qui ont créées ou sauvegardées 3 700 emplois.  
 
Le/la stagiaire sera placé(e) sous la responsabilité de la responsable développement territorial et travaillera 
en étroite collaboration avec un chargé de financement et d’accompagnement. 
 
 
Missions  
 

 Accueil des porteurs de projet : prise en charge des dossiers (analyse, entretien téléphonique 
avec le demandeur) et orientation le cas échéant ; 

 Instruction des demandes de financement, conseil et accompagnement des entrepreneurs : 
appui dans l’élaboration du dossier pour présentation au comité d’agrément (adéquation 
porteur/projet, étude de marché, éléments juridiques, plan de financement intégrant les prêts à 0%, 
compte de résultats prévisionnels) ; 

 Organisation des comités d’agrément : préparation de l’ordre du jour, validation de la présence 
des membres du comité, convocation des porteurs de projet, transmission des dossiers aux 
membres ; 

 Mise en place des prêts à 0% : collecte des documents pour le décaissement des prêts, 
organisation des rendez-vous de signature des contrats, saisie des informations dans les différents 
systèmes d’information et extranets ;  

 
 

Profil recherché 
 

 Bac +4 ou +5 en Ecole de commerce ou Université avec spécialisation en finance, gestion et 
management 

 Appétence pour l’accompagnement de porteurs de de projet de création d’entreprise en lien 
avec le développement économique 

 Compétence en développement commercial, analyse financement et gestion d’entreprise 
 Capacité d’écoute, d’analyse et de rédaction 
 Capacité de travail en équipe 
 Maîtrise du Pack Office 
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Caractéristiques du poste 
 

 Type de contrat : stage conventionné de 2 mois minimum  
 Date d’embauche : dès que possible, à partir du 1er avril 2024 
 Durée hebdomadaire : 35 heures par semaine 
 Rémunération : indemnité légale 
 Avantages : remboursement de 100% du forfait Navigo ; chèques déjeuner ; 1 jour de télétravail 

par semaine 
 Lieu : Poste basé à Paris 2ème avec des déplacements possibles à La Défense (92) 

 
 
 
Candidature (lettre de motivation et CV) à transmettre à marion.durand@initiative-iledefrance.fr  
 
 
 

 


